JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA

OBCE KLASTER

Platny od 1.1.2016.



Clanek I.
Uvodni ustanoveni

1. Tento jednaci fad upravuje pfipravu, svolavani, pribéh jednani, usnaseni a dalsi naleZitosti
souvisejici s jednanim zastupitelstva obce Klaster (dale jen ,zastupitelstva").

2. Pravomoc zastupitelstva je vymezena na zakladé ¢l. 104 Ustavy CR, a to predeviim §84 a §85
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisg.

3. O otdzkach neupravenych timto fddem, popripadé o dalSich zdsaddch svého jednani, rozhoduje
zastupitelstvo v souladu s platnym pravnim radem.

Clanek I1.
Svolani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potreby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani
zastupitelstva se konaji v obci Klaster (dale jen ,,obec") a svoldva je starosta obce (dale jen ,starosta"), ¢iv
jeho zastoupeni mistostarosta. Starosta mlze po projednani se zastupitelstvem sestavit plan verejnych
schlizi zastupitelstva. Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva, pozada-li o to pisemné alespon
jedna tfetina ¢len( zastupitelstva, hejtman Plzeriského kraje a to do 21 dn .

2. Zastupitelstvo musi byt svoldno tak, aby pozvanka na zasedani zastupitelstva, v€etné navrzeného
programu, byla doruéena ¢lentim zastupitelstva nejméné 7 dn( pfed jeho konanim.
3. Obecni Urad ma zverejnit informaci o svolani zastupitelstva na Uredni desce, internetovych

strankach obce a t¥eba i v mistnim obecnim rozhlase. Informaci zvefejni OU alespori 10 dni pfed zaseddnim
zastupitelstva. Informace musi obsahovat udaje o misté, dobé a navrzeném programu jednani
zastupitelstva.

Clanek llI.
Pf¥iprava zasedani zastupitelstva

1. Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta a mistostarosta.
2. PFitom stanovi zejména:
a) dobu a misto jednani,
b) ndvrh programu jednani s urcenim zpUsobu pfipravy pisemnych material a odpovédnosti za
jejich zpracovani.
c) zpusob projedndni material( a ndvrhi na opatreni pribéhu jednani.
3. Predkladané podklady musi byt zpracovany prehledné, vécné spravné a tak, aby umoznily
¢lendim zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a pfijmout vhodna a Gc¢inna opatfeni.
4, Podklady pro zasedani, upravené tak, aby vyhovovaly: zdkonu ¢. 101/2000 Sb. ,,0 ochrané osobnich
udajd", ustanovenim na ochranu osobnostnich prav dle §84 - §90 obc¢anského zékoniku ¢. 89/2012 Sbh. a
ustanovenim o ochrané obchodniho tajemstvi ve smyslu §504 obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb., budou
zaroven zverejnény na internetovych strankach obce .
5. Organizaéni a technické zabezpec&eni zaseddni zastupitelstva zajistuje OU.

Clanek IV.
Uéast na zasedani
1. Zasedani zastupitelstva jsou verejna.
2. Clen zastupitelstva je povinen se Ucastnit kazdého zasedani. Pokud se ze zavaznych ddvodi na
jednani nemUze dostavit, je povinen se omluvit svolavateli. Pfed¢asny odchod ze zasedani oznamuje
predsedajicimu.
3. PFitomni ¢lenové zastupitelstva se podepisuji do prezencni listiny.



Clanek V.
Usnasenischopnost a hlasovani

1 Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina vsech jeho ¢lend.
2 K platnému usneseni nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vsech c¢lenl zastupitelstva.
3. O kazdém navrhu rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim. Pfed nim upozorni predsedajici, ze bude
pfikroceno k hlasovani.
4 Pfi hlasovani dodrzuje predsedajici nasledujici poradi otazek:

"Kdo je pro?”

"Kdo je proti?"

"Kdo se zdrzel hlasovani?"

5. Zastupitelstvo hlasuje verejné, a to zpravidla zvednutim ruky.

6. Predsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, Ze oznami pocet hlast odevzdanych pro navrh i proti
navrhu a sdéli, kolik ¢len( zastupitelstva se zdrzelo hlasovani.

7. Byly-li k pfedloZzenému ndvrhu usneseni predlozeny protindvrhy ¢i pozménovaci navrhy, hlasuje se
nejdrive o nich, a to v poradi, v jakém byly poddny. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni navrhy za
nepfrijaté.

8. Usneseni zastupitelstva obce a obecné zavazné vyhlasky nasledné podepisuje starosta, spolu

s mistostarostou.

Clanek V1.
Pracovni organy

Zasedani zastupitelstva fidi starosta, pfipadné mistostarosta (dale , predsedajici").

Po zahdjeni urci predsedajici zapisovatele.

Poté zvoli zastupitelstvo ze svych ¢lenl 2 ovérovatele.

Dale zvoli tficlennou ndvrhovou komisi, a, pokud jsou na programu volby, i volebni, pfipadné
mandatovou komisi. Uvedené komise mohou byt sloucené.

awnpe

5. Navrhova komise obdrzi na pocatku jednani v pisemné podobé navrhy usneseni. V pribéhu jednani
zaznamenava protindvrhy a pozménovaci ndvrhy a pfed hlasovanim je predkladd k hlasovani zastupitelstvu.
6. Po skonceni jedndni preda navrhové komise zapisovateli jedno podepsané paré vsech usneseni, o

kterych bylo v pribéhu jednani hlasovanim rozhodnuto.

Clanek VII.
Pribéh jednani

1. Predsedajici zahajuje, prerusuje a ukondéuje zasedani, fidi rozpravu a zjistuje vysledek hlasovani.
Pritom dba o to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny pribéh bez zbytecnych formalit.
2. Predsedajici zahaji zasedani zastupitelstva ve stanovenou dobu, a to bezprostfedné poté, co je

’

pfitomna nadpolovic¢ni vétsina zastupitelll, nebo poklesl-li v priibéhu jednani pocet ptritomnych clen(
zastupitelstva pod tuto hranici, ukonci predsedajici zasedani a svola do 14 dnl nové k témuz programu.

3. V zahajovaci ¢asti jednani predsedajici prohlasi, Ze zaseddani zastupitelstva obce bylo fadné svolano
a vyhlaseno, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny ¢len(l, jmenuje zapisovatele, predlozi ke schvaleni
navrh programu zaseddani a necha zvolit ovérovatele zdpisu z tohoto zasedani a ndvrhovou, pfipadné
volebni a mandatovou, komisi.

4. Uvodni slovo ke kazdému bodu zafazenému na program jedndni a ptipadné obsah dvodové zpravy
k nému prednasi pfedkladatel nebo zpracovatel. Poté zahaji predsedajici rozpravu.

pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢len( zastupitelstva. Neni-li ani p(l hodiny po stanoveném case zahajeni
F



5. Pozada-li o slovo ¢len vlady nebo jim urceny zastupce, senator, poslanec nebo zastupce organl
Plzeriského kraje, musi mu byt pfedsedajicim udéleno slovo. Dale mizZe byt na navrh ¢lena zastupitelstva
udéleno slovo kterémukoliv hostu, jestlize o udéleni slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

6. Do rozpravy se prihlasuji Ucastnici jednani zvednutim ruky.

7. Do rozpravy k danému bodu se mohou Ucastnici pfihlasit pouze do vyhlaseni konce rozpravy.

8. Predsedajici udéluje ucastnikim slovo podle poradi, v kterém se o né prihlasili.

9. Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, se ho nemuze ujmout.

10. Bylo-li zahdjeno hlasovani, nemuze byt az do ozndmeni, zda byl navrh pfijat, nikomu udéleno slovo.
11. Tataz osoba mad pravo pronést v rozpravé k jednomu bodu programu, nejvysSe dva prispévky. Pokud

chce pronést dalsi prispévek, rozhodne o tom zastupitelstvo hlasovanim. Za pfispévky podle tohoto bodu
neni povazovano uvodni a zavérecné slovo predkladatele .

12. Pokud neni ur¢eno jinak, pak tvodni slovo predkladatele ma nejvyse pét minut, prvni prispévek
ostatnich Ucastnikl muze trvat nejvySe pét minut a druhy nejvyse tfi minuty. Pfed hlasovanim dostane
predkladatel vzdy slovo v délce péti minut.

13. Kazdy Ucastnik jednani mlze podat pfi projednavani kteréhokoliv bodu navrh na ukonceni rozpravy,
pokud se ¢ast rozpravy jiz uskutecnila. Po podani ndvrhu predsedajici pfecte jména osob do rozpravy jesté
prihlasenych a vyzve pfitomné, aby se do rozpravy pfipadné jesté pfihlasili. Pak necha o ndvrhu na ukonceni
rozpravy hlasovat.

14. Bez ohledu na poradi pfihlasky do rozpravy je pfednostné udéleno slovo tomu Ucastniku jednani,
ktery vznasi namitku k nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich pfedpist (proceduralni namitka),
nebo pripominku tykajici se osvétleni, teploty v mistnosti, slysSitelnosti a dalSich technickych podminek
jedndni (technicka pfipominka). Pfedneseni procedurdlni namitky a technické pfipominky nema prekrocit
dobu jedné minuty.

15. Nemluvi-li re¢nik k véci, nebo prekroci-li stanoveny ¢asovy limit, odebere mu predsedajici po
upozornéni slovo.
16. Rusi-li nékdo prabéh jednani, predsedajici ho napomene. Pokud v ruseni neustane, mize ho

vykazat nebo i nechat vyvést z jednaci mistnosti.

Clanek viiI.
Dotazy a pfipominky

Clenové zastupitelstva a ob&ané maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na zastupitelstvo a jeji
jednotlivé cleny, na predsedy vybor( zastupitelstva, na starostu a mistostarostu.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany, pokud je pfitomen, bezodkladné.

Uplatnéné dotazy na zasedani zastupitelstva se zaznamendvaji v zapise o pribéhu zasedani zastupitelstva a
je o nich a jejich vytizeni vedena evidence OU.

Clanek IX.
Zapis a usneseni

1. O prUbéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery musi obsahovat pocet pritomnych clen(
zastupitelstva, schvdleny porad jednani zastupitelstva, prlbéh a vysledky hlasovani a pfijata usneseni.
2. Zapis podepisuje predsedajici a zvoleni ovérovatelé.

3. V zapise se uvadi:

a) den a misto kondni zasedani zastupitelstva,

b) hodina zahdjeni a ukonceni, popf. pferuseni jednani,

c) jména zapisovatele a ovérovatell zapisu,

d) jména ¢lenl navrhové komise,

e) pocet a jména pfitomnych, omluvenych i neomluvenych ¢len( zastupitelstva, pripadné cas
pozdniho pfichodu ¢i predcasného odchodu konkrétniho zastupitele.

f) schvaleny program jednani a jeho pfipadné zmény,

g) prabéh rozpravy se jmény rec¢nika,



h) vysledky hlasovani. V pripadé verejného hlasovani v€etné udaje, jak ktery zastupitel hlasoval
(moZno vynechat, pokud bylo hlasovano jednomysiné),

i) podané dotazy, pfipominky a podnéty a ndvrhy,

j) pfijata usneseni véetné schvalenych zmén.

4. Za vyhotoveni zapisu odpovida uréeny zapisovatel, predsedajici a zvoleni ovéiovatelé OU.

5. Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoru¢né podepsana prezencni listina. K zapisu se pfipojuji i navrhy
a dotazy, podané pfi zasedani pisemné.

6. Zapis musi byt vyhotoven do 10 dn(i po skonéeni zasedani zastupitelstva a bude ulozen na OU k

nahlédnuti. Do zdpisu maji pravo nahlizet zastupitelé, ob¢ané a osoby. Zapis v elektronické podobé bude
zvefejnén i na internetovych strankach obce.

7. Jednotliva usneseni nabyvaji platnosti dnem schvaleni. U¢innosti nabyvaji dnem podepsani
starostou nebo mistostarostou, neni-li v textu usneseni nebo v jeho pfiloze uveden termin pozdéjsi.
8. Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva a rady provadi kontrolni vybor. O vysledku kontroly plnéni

usneseni informuje predseda kontrolniho vyboru zastupitelstvo.

Clanek X.
Zavérecna ustanoveni

1. Zmény, doplnky ¢i vydani nového Jednaciho fadu schvaluje, v souladu s §96 zakona ¢. 128/2000 Sb.,

o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu, zastupitelstvo.

2. Tento Jednaci fad rusi dosavadni Jednaci fad Zastupitelstva obce Klaster, schvaleny usnesenim

zastupitelstva ze dne 14.11.2011.

3. Jednaci fad nabyva ucinnosti 1.1.2016.

4, Tento Jednaci fad schvalilo zastupitelstvo obce Klaster dne 2x. prosince 2015 usnesenim ¢. 4/2015.
Bartosek Zdenék Rota Josef

starosta obce Klaster mistostarosta obce Klaster



